
1. Ta med hembakt
Använd kreativiteten och ta med något gott hembakat. Om du står i caféet på morgonen, 
gör gärna även några ost/skinkmackor och ta med till caféet. Det ska alltid finnas hembakt! 

2. Nyckel
n  För att komma in i caféet hämtar man cafényckeln i nyckelskåpet i Basement.  

Kontrollera i förväg att ledarna för laget kan vara på plats med sin nyckelbricka till  
Basement om ni är ansvariga för öppning och/eller stängning. 
Koden till nyckelskåpet är 1979#. 

n  Ta bort trälisten, som fungerar som extra lås, på insidan av caféluckan.

3. Växelkassa 
n  Kassaskrin finns i det smala överskåpet längst in i caféet. Skrinen är märkta med vilken 
dag det ska användas och innehåller insättningspåse, redovisningsblankett och instruktioner.

4. Öppning
n  Kaffet ska sättas på.
n  Korvvärmeriet ska sättas igång direkt (se detaljerade instruktioner längre fram)
n  Kaffekokaren – en påse kaffe till hel kanna. (se detaljerade instruktioner längre fram)
n  Ta fram kassaskrinet från det smala skåpet.
n  Ta fram ståborden från förrådet längst bort yttre korridoren (gul dörr). Nyckeln finns på 

samma nyckelband som nyckeln till cafédörren.
n  Exponera varorna på bänkskivan. 

5. Att stå i caféet – vid början av varje pass
n  Häng av dig ytterkläderna och eventuell scarf. Ta på förkläde. 
n  Ta av armband, klocka, ringar och andra handsmycken. Tvätta händerna med tvål. 

Komplettera gärna med handsprit.
n  Kontrollera att allt är städat, diskat och rent.
n  Står det något i diskstället? Ställ upp i skåpen.
n  Korvkokaren – vatten hälls under behållaren (koka gärna upp det med vattenkokaren först). 

Tryck på den gröna kanppen och vrid temperaturknappen till 70°. 
n  Om något viktigt (korv, korvbröd, mjölk) tar slut, handla på ICA Kvantum, lägg kvitto i 

caféskrinet.
n  Miljö och hälsa – Håll isär arbetsuppgifterna pengahantering/livsmedel. Tvätta händerna 

noga med jämna mellanrum, komplettera gärna med handsprit. 
n  OBS! Även om det finns gott om växel just för stunden så fråga alltid om kunden har 

jämna pengar för att undvika brist på växel. Många betalar med en hundralapp av 
gammal vana. Det är framför allt 20-lappar som det brukar bli brist på. 
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6. Betalning med Swish
Från och med hösten 2015 tar vi emot betalningar med Swish. Det 
är en app för telefonen där man anger FBC-caféets telefonnummer 
123 520 18 84. Numret finns på en lappa som sitter på utsidan 
av caféluckan. OBS! Se till att köparen visar upp sin telefon så att 
ni kan se att överföringen är gjord  Kontrollera beloppet och tiden 
(se bilden.)

7. Städning under dagen
n  Städarna har hjälpt oss att tömma papperskorgarna på  
morgonen. Vi är ansvariga för att köra/bära upp dessa till 
containrarna på andra sidan av skolan (uppför Ekollonvägen, 
ovanför bamban, ca 300 meter)
n  Grovstäda vid något eller några tillfällen under ert pass i 
omklädningsrummen, på toaletterna, på läktaren och i  
korridorerna. Reservpapper finns i förrådet med den gula dörren längst bort i yttre korridoren.
n  Torka regelbundet av bänken i caféet och plocka undan disk och skräp. 
n  När ni går av ert pass tar ni med sopsäckar och wellpapp till containrarna (se punkt 8).

8. Städning efter dagen
n  Ställ tillbaka ståborden i förrådet längst bort i korridoren.  
n  Städa och diska ordentligt.  
n  Korvbehållaren ska städas. Vattnet i den yttre behållaren kan lämnas till sista pass på söndag. 
n  Städutrustning finns i förrådet längst bort i korridoren. Påsar finns i lådan under diskhon.
n  Nyckeln till städförrådet finns på samma nyckelknippa som cafényckeln. 
n  Grovstäda även utanför caféet, i hallen och på läktaren. 
n  OBS! llt skräp som kommer från cafeet under helgen ska tas om hand. Sopor från hallen och 
övrigt restavfall samt wellpapp ska slängas i respektive container på andra sidan skolan (utanför 
lastbryggan utanför skolmatsalen, ca 300 meter utmed Ekollonvägen) 
OBS! Ingenting ska frysas in, detta sköter personal på måndagen. 

9. Redovisning 
n  Allt du behöver till ekonomiredovisningen finns i kassaskrinet. Efter dagens slut räknar du kassan 

och lämnar 400 kronor i växel (om möjligt 10x20 kr, 12x10 kr, 12x5 kr och 20x1 kr) i skrinet
n  Sedlarna läggs åt samma håll i en snygg bunt i bankpåsen och lämnas i servicebox på  

Sparbanken, Lerums centrum. Kod: 4280. 
n  Överblivna mynt läggs i brevlådan under bänken tillsammans med redovisningsblanketten. 
n  Ställ tillbaka skrinet i det smala skåpet.
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9. Lås 
n  Lås caféluckan och – glöm inte att lägga tillbaka trälisten så att luckan spärras ordentligt.  
Lägg tillbaka nyckeln i nyckelskåpet i Basement (se punkt 1). 
OBS! Se i förväg till att en ledare med nyckelbricka finns på plats.

Kaffekokare
n  Kokaren ska stå till höger på bänkskivan ut mot entrédörren. 
n  Allt kaffe och kaffetillbehör finns i skåpet under. 
n  En påse Kahls kaffe till hel kanna. (2,25 deciliter pulver till hel kanna.)
n  Häll vattnet ner i locket, sätt i ett filter + häll i kaffet, sätt på kokaren.
n  Kokad kanna sätts på den översta plattan så att kunden själv kan hälla upp. 
n  Muggar, omrörare, sockerbitar, mjölk ställs bredvid kokaren. 
n  Använd kaffesump slängs i separat papperskorg under diskhon.
n  Aktivera timern där sladden sitter. Timern är igång 4 timmar innan den måste återaktiveras.
n  Vid stängning: Rengör kokaren och kannorna noggrant. Vi har en ny timer vilket gör att sladden 

nu kan lämnas i uttaget.

Korvvärmeri
n  Sätt på korvvärmeriet genom den röda knappen i skåpet nedanför. Vattnet ska hålla 70 hgrader.
n  Häll i vatten under korvlådan nere vid värmeslingan. Häll så pass mycket att korvlådan flyter en  

centimeter ovanför kanten. 
n  Häll sedan i lagom mängd vatten i korvlådan. Det kan ta lite tid att värma upp vattnet.  

Använd vattenkokaren för att påskynda processen.
n  Du kan med hjälp av vredet veta när vattnet är varmt. Vrid det åt vänster.  

Där det klickar – så varmt är vattnet.
n  Titta i första hand efter korv i kylen och bröd i hyllan bredvid kylskåpet. I andra hand i frysen.  

Ketchup och senap finns i hyllan.
n  Separera de färdiga korvarna från de du precis lagt i. Ta korven med en tång. Gör stickprov på 

första korven med hjälp av termometern. (En gång/dag). Vi serverar alltid korv som är 70 grader.
n  Låt kunden själv ta ketchup och senap (ställs lämpligen på ett ståbord utanför caféet) 
n  Vid stängning: Skölj noga ur vattenbehållaren.  

Vattnet under behållaren kan finnas kvar till söndag kväll. 

september 2015
CAFÉINSTRUKTIONER


