CAFEINSTRUKTIONER
sepfember 2015

1. Ta med hembakt
Anvand kreativiteten och ta med ndgot gott hembakat. Om du stér i caféet p& morgonen,
gor gama éven ndgra ost/skinkmackor och ta med fill caféet. Det ska alltid finnas hembaki!

2. Nyckel

W For aff komma in i caféet hamtar man cafényckeln i nyckelsk&pet i Basement.

Kontrollera i férvég att ledama fér laget kan vara pé plats med sin nyckelbricka fill
Basement om ni ar ansvariga for dppning och/eller stangning.
Koden till nyckelskapet ar 1979#.

B Ta bort frdlisten, som fungerar som exira 1&s, p& insidan av caféluckan.

3. Véxelkassa
B Kassaskrin finns i det smala dversképet langst in i caféet. Skrinen ar markia med vilken
dag det ska anvandas och innehéller insctiningspdse, redovisningsblankett och instrukfioner.

4. Oppning

m Kaffef ska sattas pd.

W Korwdrmerief ska séttas igéng direkt (se defalierade instrukfioner langre fram)

B Kaffekokaren — en pase kaffe fill hel kanna. (se defalierade instruktioner langre fram)

B Ta fram kassaskrinet fréin det smala sképet.

B Ta fram stéborden fréin férradet langst bort yiire korridoren (gul dérr). Nyckeln finns pé&
samma nyckelband som nyckeln fill cafédérren.

B Exponera varoma pd bankskivan.

5. Att sta i caféet - vid bérjan av varje pass

B Hang av dig ytterkladema och eventuell scarf. Ta pé& forklade.

B To av armband, klocka, ringar och andra handsmycken. Tvatta hénderna med tval.
Komplettera garna med handsprit.

B Kontrollera aft allt &r stadat, diskat och rent.

W Sidr det négot i diskstallete Stall upp i sképen.

B Korvkokaren — vatten hdlls under behdllaren (koka géma upp det med vattenkokaren férsf).
Tryck p& den gréna kanppen och vrid temperaturknappen till 70°.

B Om ndgot viktigt (korv, korvbréd, mislk) far slut, handla p& ICA Kvantum, lagg kvitto i
caféskrinet.

B Milio och halsa = Hall isar arbetsuppgifterna pengahantering/livsmedel. Tvétta hdndema

noga med jgmna mellanrum, komplettera garma med handsprit.

m OBS! Aven om det finns gott om véxel just for stunden sé frdga alltid om kunden har
i@mna pengar for aft undvika brist p& vaxel. Méanga betalar med en hundralapp av

gammal vana. Det ér framfér allt 20dappar som det brukar bli brist pd.
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6. Betalning med Swish

Frén och med hasten 2015 tar vi emot betalningar med Swish. Det
ar en app fér telefonen dar man anger FBC-caféets telefonnummer
123 520 18 84. Numret finns p& en loppa som sitter p& utsidan

av caféluckan. OBS! Se fill att képaren visar upp sin telefon s& att
ni kan se aft dverféringen ar gjord Kontrollera beloppet och tiden

se bilden. { 30 Sep 2015, kI 1333
15 sex
7. Stadning under dagen “ FBC Kiosk
FBC LERUM

B Stadama har hjélpt oss att témma papperskorgama pd
12352018 84

morgonen. Vi &r ansvariga fér att kdra/béra upp dessa il

containrarna pé& andra sidan av skolan (uppfér Ekollonvégen,

ovanfér bamban, ca 300 meter|

B Crovstada vid négot eller nagra fillféllen under ert pass i

omkladningsrummen, pé toaletterna, pd Iakiaren och i

korridoremna. Reservpapper finns i férrddet med den gula dérren langst bort i yiire korridoren.

B Torka regelbundet av banken i caféet och plocka undan disk och skrép.

B N&r ni gér av ert pass far ni med sopsdckar och wellpapp till containrama (se punkt 8).

8. Stadning efter dagen

® Sidll fillbaka st&borden i forédet langst bort i korridoren.

B Stada och diska ordentligt.

B Korvbehéllaren ska siadas. Vatinet i den yitre behdllaren kan lamnas fill sista pass p& séndag.
B Sigdutrustning finns i forédet langst bort i korridoren. Pé&sar finns i [&dan under diskhon.

B Nyckeln fill stadféradet finns p& samma nyckelknippa som cafényckeln.

B Grovstada Gven utanfor caféet, i hallen och pé akiaren.

B OBS! |t skiép som kommer frén cafeet under helgen ska tas om hand. Sopor frén hallen och
Svrigt restaviall samt wellpapp ska sléngas i respekiive container p& andra sidan skolan (utanfér
lastbryggan utanfér skolmatsalen, ca 300 meter utmed Ekollonvagen)

OBS! Ingenting ska frysas in, detta skéter personal p& méndagen.

9. Redovisning

m Allt du behéver fill ekonomiredovisningen finns i kassaskrinet. Efter dagens slut réknar du kassan
och lamnar 400 kronor i vaxel (om majligt 10x20 kr, 12x10 kr, 12x5 kr och 20x1 ki) i skrinet

B Sedlama laggs &t samma hall i en snygg bunt i bankpésen och lamnas i servicebox pd
Sparbanken, Lerums centrum. Kod: 4280.

m Overblivna mynt laggs i breviadan under bénken tillsammans med redovisningsblanketten.

B Sidll fillbaka skrinet i def smala sképet.
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9. Las
B s caféluckan och — glém inte att lagga fillbaka trélisten s& aft luckan sparras ordentligt.

lagg tillbaka nyckeln i nyckelskapet i Basement (se punkt 1).
OBS! Se i férvéig till att en ledare med nyckelbricka finns pd plats.

Kaffekokare

B Kokaren ska sté fill hdger p& bankskivan ut mot enfréddrmren.

B Allt kaffe och kaffetilloehér finns i skdpet under.

B En pase Kahls kaffe till hel kanna. (2,25 deciliter pulver fill hel kanna.)

B Hall vatinet ner i locket, satt i et filter + hall i kaffet, satt p& kokaren.

B Kokad kanna satts p& den éversta plattan s& att kunden sjalv kan hélla upp.

B Muggar, omrérare, sockerbitar, mjclk stdlls bredvid kokaren.

B Anvand kaffesump slangs i separat papperskorg under diskhon.

B Akfivera timern dar sladden sitter. Timemn &r igéng 4 timmar innan den méste dterakfiveras.

B Vid sfangning: Rengér kokaren och kannoma noggrant. Vi har en ny timer vilket gér att sladden

nu kan lémnas i uttaget.

Korvvérmeri
B Sait pd korwdarmeriet genom den réda knappen i sképet nedanfér. Vatinet ska hélla 70 hgrader.
m Hall i vatten under korvi&dan nere vid varmeslingan. Hall s& pass mycket att korviddan flyter en
centimeter ovanfor kanten.
B Hall sedan i lagom mangd vatten i korviadan. Det kan ta lite tid aft vérma upp vatinet.
Anvand vattenkokaren fér att paskynda processen.
B Du kan med hjdlp av vredet veta nér vatinet ar varmt. Vrid det &t vanster.
Dar det klickar = s& varmt ar vatinet.
B Titta i forsta hand efter korv i kylen och bréd i hyllan bredvid kylsképet. | andra hand i frysen.
Ketchup och senap finns i hyllan.
B Separera de fardiga korvarna fréin de du precis lagt i. Ta korven med en t&ng. Gér stickprov pd
forsta korven med hjdlp av fermometem. (En géng/dag. Vi serverar alltid korv som ér 70 grader.
B [&f kunden sjalv ta ketchup och senap (stdlls lampligen p& ett stébord utanfor caféet]
B Vid stangning: Skalj noga ur vattenbehdllaren.
Vatinet under behéllaren kan finnas kvar fill séndag kvall.




